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 الهدف الوظيفي

 
حاصلة على درجة البكالوريوس في التجارة الإلكترونية، ولدي معرفة عملية بإدارة وتشغيل المتاجر الإلكترونية. متمكنة من العمل على 

بما يشمل إدراج المنتجات، متابعة الطلبات، إعداد وسائل الدفع والشحن، وتنفيذ المهام التشغيلية الأساسية. أمتلك مهارات و زد منصة سلة 
لدي معرفة أساسية بأنظمة تخطيط موارد  .(UX) جيدة في إدارة مواقع ووردبريس مع خلفية في أساسيات التسويق الرقمي وتجربة المستخدم

 .منظمة، دقيقة في العمل، ومناسبة للأعمال المكتبية التي تتطلب الالتزام والهيكلة  .Odooدام باستخ (ERP) المؤسسات
 التعليم

  2025المملكة العربية السعودية |  –بكالوريوس تجارة إلكترونية 

 الخبرات

  زدو  سلةالمساعدة في إعداد وتنظيم المتاجر الإلكترونية على منصة 

  الإعدادات الأساسية للمتجررفع المنتجات وتصنيفها وضبط 

 متابعة الطلبات والتعرّف على سير العمليات التشغيلية 

 دعم المهام اليومية للمتجر وتنظيم البيانات 

 والشهادات الدورات

  شهادةGoogle UX/UI Professional 

  شهادةDigital Marketing Professional – DMI 

 6 شهادات تدريب في اللغة الإنجليزية 

 والمنصاتالأدوات 

 سلة 

 زد 

 ووردبريس 

  Microsoft Excel  Microsoft Word 

 أساسيات Odoo  Google Workspace 

 تالمهارا

 دعم عمليات التجارة الإلكترونية  العمل على منصة سلة   إدراج المنتجات وتصنيفها 

 متابعة الطلبات   إعداد وسائل الدفع والشحن  المساعدة في إعداد المتاجر 

  التسويق الرقميأساسيات  أساسيات تجربة المستخدم (UX)   مواقع ووردبريسوتنفيذ إدارة 

 إدخال البيانات  إعداد التقارير الأساسية  Microsoft Excel 

 Microsoft Word  أساسيات    Odoo   

 اللغات

 الإنجليزية  العربية 
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